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TRUNG TAM VHTT-TDTT Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 04/KH-VHTT-TDTT Huoéng Hoa, ngay 30 thang 01 nam 2023
KE HOACH

Thuc hién nhiém vu thang 02 nam 2023

1. Cong tac théng tin tuyén truyen trong tam

Thyc hign cong tac tuyén truyén trén song phat thanh, mang x& hoi, Website; tap
trung tuyén truyén cd dong truc quan chao mung céc su kién, theo cac chu dé: ky
niém 93 nam Ngay thanh 1ap Bang Cong San Viét Nam (03/02); ky niém 68 nam
Ngay Thay thudc Viét Nam (27/02); L& giao, nhan quan nim 2023; Pai hoi Cong
doan cac cap.

2. C4c nhiém vu cu thé

2.1. T6 Phéat thanh - Truyén hinh

- Tham muu xay dung ké hoach trién khai cong tac tuyén truyén trén phuong
tién thong tin dai ching; phdi hop Véi cac co quan, don vi tham muu trién khai thuc
hién Ké hoach sé 19/KH-UBND ngay 12/01/2023 cia UBND huyén, theo linh vuc
dugc phan cong.

- Tham muu, phdi hop véi Phong Vian héa va Thong tin trinh chiéu Clip phuc vu
budi gap mat bao chi Xuan theo Ké hoach s6 23/KH-UBND ngay 13/01/2023 cua
UBND huyén.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén trén séng, mang xa hoi, WebSite Trung tam.

- Nang cao chét lugng bién tap céc tin, bai, phong su; cac chuong trinh thoi su
phat thanh, truyén hinh, chuong trinh phat thanh tiéng Bru - Van Kiéu; Chuyén muc
“55 ndm Ngay Chién thang Khe Sanh - Gidgi phong Huéng Héa” trén séong chuong
trinh cua Trung tAm Vin hoa thong tin - Thé duc thé thao huyén.

- Tang cudng ndm bit tinh hinh cac Dai truyén thanh x4, thi tran.

- Thuc hién van hanh k§ thuat phat thanh dam bao quy dinh; kiém tra, bao
dudng ang ten, cum loa, thiét bi ky thuat.

- Pam bao vé sinh co s¢ Phat thanh - Truyén hinh.

- Tiép tuc phdi hop T6 Vian hoa - Thé duc thé thao kiém tra, chi dao va nhic nho
dam bao vé sinh, an ninh trat tu Nha cdng vu tai Co s& Phat thanh - Truyén hinh.

2.2. T6 Viin héa - Thé duc thé thao

- Phdi hop cac co quan, don vi tuyén truyén, trang tri 18 dai, loa may, treo co,
bang ron, phuc vu; chuan bi phong, ban ghé da 15 chd ngdi cho Poan Chu tich hoi y
trudc khi to chuc L&; xay dyung ké hoach t6 chic tap luyén va biéu dién vin nghé tai
L& giao, nhan quan nam 2023 theo Ké hoach sé 690/KH-HDNVQS ngay 21/12/2022
cuia Hoi dong nghia vu quan su huyén.

- Tham muu ké hoach t6 chirc tuyén truyén c6 dong truc quan theo Ké hoach sé
19/KH-UBND ngay 12/01/2023 ciia UBND huyén.

- Tham muu ké hoach to chiic cac hoat dong vin nghé, thé thao theo Ké hoach
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- Chuan bi chu d4o cac ké hoach t6 chirc cac hoat dong van nghé, thé thao chao
mung 1&.

- Tap trung tham muu xay dung pano ranh gi¢i Huéng Hoa - BaKrong.

- Thuc hién tét cac hoat dong Thu vién va Thu vién sd.

- Pam bao vé sinh, an toan Nha thi ¢du TDTT, Nha vin hoa Van Kiéu - PaKo va
San van dong huyén.

2.3. T6 Hanh chinh - Téng hop

- Tham muu kip thoi, c6 chat luong hé théng van ban, bao cao dinh ky theo yéu
cau; dam bao cong tac hanh chinh, van thu co quan theo quy dinh.

- Tham muu hop xét nang luong trudc thoi han cua can bg, vién chic Trung
tam; quyét dinh kién toan thanh vién cac Hoi dong trong don vi.

- Tham muu stra d6i, bd sung Quy ché chi tiéu noi bo trinh Hoi nghi CBVC nam
2023; cbng tac tai chinh phuc vu cac hoat dong chuyén mén.

- Phdi hop véi cac bo phan chuyén mon tham muu xay dung du todn thuc hién
cac nhiém vu duoc giao theo Ké hoach s6 19/KH-UBND ngay 12/01/2023 cua
UBND huyén; Ké hoach s6 690/KH-HPNVQS ngay 21/12/2022 cua Hoi dong nghia
vu quan sy huyén; Ké hoach s6 23/KH-UBND ngay 13/01/2023 cia UBND huyén.

- Tham muu t6 chic Kiém tra va ting cudng theo ddi, don déc thuc hién nghiém
tuc ky cuong, Ky luat hanh chinh, thoi gian cong vu.

- Cham lo cong tac vé sinh tai tru s¢ chinh.

3. Phéi hop cac doan thé

- Cong doan co sd: T chtic Hoi nghi CBVC nam 2023; phat dong phong trao
thi dua; phdi hop t6 chiic lao dong vé sinh; thuc hién chim cong lao dong.

- Poan TNCS H6 Chi Minh: Cham lo cong trinh cdy xanh, cong trinh thanh nién
CO quan.

- Ban Khuyén hoc: Xay dung ké hoach phat dong phong trao hoc tap cho CBVC
co quan nam 2023.

Noi nhan: KT. GIAM bOC
- Chi bg, Ban Giam déc; )

- CB, VC Trung tam;
- Luu: VT.
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